PUCKO OTVORENO UCILISTE
IVANIC-GRAD
UPRAVNO VIIECE

KLASA: 023-01/22-01/07
URBROI: 238/10-07-02-22-6
U Ivanié-Gradu, 28. studeni 2022,

Na temelju ¢lanka 29. Statuta Puckog otvorenog uéilista Ivani¢-Grad (KLASA: 612-01/17-02,
URBROJ: 238/10-07-17/02-3 od 23. studenoga 2017.) i ¢lanka 7. Pravilnika o radu, unutarnjem
ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta Puckog otvorenog uéilita Ivani¢-Grad, (KLASA: 012-
03/19-01, URBROJ: 238/10-07-02-19-1, od 01. sijeénja 2020.), Upravno vije¢e Pulkog
otvorenog uéilista Ivani¢-Grad raspisuje

NATJECAJ
za radno myesto:
Tajnik/tajnica u Pu¢kom otvorenom uéili$tu Ivani¢-Grad — na odredeno vrijeme

» 1 (jedan) izvréitelj/ica za rad na odredeno vrijeme od 01.02.2023. do povratka
privremeno nenazo¢nog radnika, 40 sati tjedno, uz probni rad od 2 mjeseca

Kratak opis poslova:
- planiranje i organizacija rada sluZbi i organizacijskih jedinica u dogovoru s
ravnateljem,
- vodenje zakonodavne pravne dokumentacije, priprema op¢ih akata,
- praéenje pozitivnih pravnih propisa,
- poslovi iz ugovornih obveza U¢ilista,
- informacije 1 kontakti s korisnicima i ostalima,
- vodi osobnu evidenciju radnika,
- vodi zapisnike i priprema svu dokumentaciju za sastanke tijela Uc¢ilista,
- ostali poslovi prema ukazanim potrebama i nalogu ravnatelja

—  visa stru¢na sprema (VS8) — VI stupanj struéne spreme ili visoka struéna sprema
(VSS),

— zavréen preddiplomski sveugilisni ili struéni studij drustvene struke ili integrirani
preddiplomski i diplomski sveucilisni ili specijalisti¢ki diplomski studij drustvene
struke,

— najmanje 2 godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima,

— odgovarajuée znanje pravnih propisa, poglavito vezanih za djelatnosti Ugilista,

— poznavanje rada na osobnom racunalu,

— probni rad u trajanju od 2 mjeseca.

Potrebna dokumentacija:

— zamolba (vlastoruéno potpisana),
—  Zivotopis (vlastoruéno potpisan),




- dokaz o stru¢noj spremi (preslika diplome),

— preslika domovnice,

— preslika osobne iskaznice,

— elektronicki zapis. odnosno preslika potvrde o podacima evidentiranim u mati€noj
evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje,
preslika ugovora o radu, potvrdu poslodavea ili drugi dokaz iz kojeg je razvidno radno
iskustvo na odgovaraju¢im poslovima,

— uyjerenje o nekaZnjavanju (ne starije od 6 mjeseci).

Izbor kandidata koji zadovoljavaju formalne uvjete, provest ¢e se na osnovu:
— prilozene dokumentacije i prethodne provjere — razgovora (intervjua) s kandidatima od
strane troélanog povjerenstva a koje ¢e povjerenstvo bodovati od 1 do 10 bodova

Prijavu na natje¢aj mogu podnijeti osobe oba spola.

Osobe koje se pozivaju na pravo prednosti sukladno élanku 102. Zakona o hrvatskim
braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (Narodne novine, br. 121/17 i
98/19), ¢lanku 48.f Zakona o za$titi vojnih i civilnih invalida rata (Narodne novine, br. 33/92,
77/92, 27/93. 58/93, 2/94, 76/94, 108/95, 108/96, 82/01, 103/03, 148/13 i 98/19). élanku 9.
Zakona o prolesionalnoj rchabilitaciji i zapo3ljavanju osoba s invaliditetom (Narodne novine,
broj 157/13. 152/14 i 39/18) duZne su u prijavi na javni natjeCaj pozvali se na to pravo i uz
prijavu priloziti svu propisanu dokumentaciju prema posebnom zakonu, a imaju prednost u
odnosu na ostale kandidate samo pod jednakim uvjetima.

Osobe koje se pozivaju na pravo prednosti pri zapodljavanju u skladu s ¢lankom 102. Zakona o
hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (Narodne novine, br.
121/17 i 98/19), uz prijavu na natjetaj duZne su priloZiti i dokaze propisane ¢lankom 103.
Z.akona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (Narodne
novine, br. 121/17 i 98/19).

Dokaz potrebni za ostvarivanje prava prednosti pri zapo$ljavanju na temelju odredbi Zakona o
hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i €lanovima njihovih obitelji navedeni su na
poveznici na mreznoj stranici Ministarstva hrvatskih branitelja:
https://branitelji.gov.hr/zapodljavanje-843/843.

Prijavom na natjecaj kandidati daju privolu Pué¢kom otvorenom uéilidtu Ivanié-Grad za obradu
osobnih podataka u skladu s propisima kojima je propisana zaStita osobnih podataka u svrhu
provedbe natjecajnog postupka i rezultata natjecaja.

Kandidati koji zadovoljavaju formalne uvjete iz natje¢aja biti ¢e pozvani na razgovor
(intervju) najmanje pet dana prije razgovora (intervjua).

Kandidat koji zadovoljava formalne uvjete iz natje¢aja, a koji ne pristupi razgovoru
(intervjuu) smatra se da je odustao od prijave na natjeaj.

O rezultatima izbora kandidati/kandidatkinje bit ¢e obavijesteni.

Rok prijave na natjecaj: 8 dana od dana objave.



Prijave s dokazima o ispunjavanju uvjeta iz natjecaja dostavljaju se na adresu:

Putko otvoreno uéilifte Ivanié-Grad, Moslavacka 11, 10310 Ivanié-Grad
s naznakom: ,,Natjecaj za radno mjesto tajnik/tajnica na odredeno vrijeme — ne
otvaraj*.

Nepotpune i nepravovremene prijave nece se razmatrati.

Pucko otvoreno udiliste Ivani¢-Grad zadrzava pravo ponidtenja natjedaja bez posebnog
obrazloZenja.

Puéko otvoreno udilidte
Ivani¢-Grad




